附件2

教职工销假审批表
年    月    日

	姓名
	
	部门
	
	请假类别
	

	请假起止时间
	

	销假时间
	

	科室意见
	
	系（处）

意  见
	

	分管计生领导

意  见
	
	教务处

意  见
	

	组织人事处

意  见
	
	分管（联系系）
院领导意见
	

	分管人事
院领导意见
	

	院长意见
	

	备  注
	


备注：1．女职工销假必须签署计生部门意见。

2．教学人员销假必须教务处签署意见。

山东服装职业学院组织人事处制

